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家長及學生須知  
  
A  繳交學費 
1.  所有費用一經收取，概不退還。 
2.  學生請於每月最後一堂或以前繳付下個月學費，以作留位，如未繳交學費者，均作學退
論，學位將不被保留。 
3.  所發的收據須以教室印鑑或簽名作實。 
4.  已繳交的學費，除因課程額滿或取消外，概不退還。已繳付的費用，不得轉讓他人或其
他課程。 
5.  所有課程優惠均不可與其他優惠同時使用。 
6. 如報名人數不足，教室有權取消課程，教室將通知有關報名人士詳細情況。 
  
B  請假及補課 
1.  所有學生請準時上課。 
2.  學生如須請假，須符合2i  或2ii  的條件，可以於請假後1個月內安排免費補課一次。 
i.  事假:  必須上課前二天通知教室，以免延誤他人上課時間﹔ 
ii.  病假:  如學生請病假須於上課前一小時通知，並提供醫生證明，本教室可為學生免費補
堂一次。 
3.  所有補堂須以教室提供的時間中選擇，學生如未能依照已安排的時間補課，則當放棄補
課論，不得順延學費，  教室將不另作安排。教室有權決定是否補課。 
4.  若學生沒有在上課前事先通知本教室職員而缺席，概不作出任何補課安排，只會補回該
堂的教材，該堂學費亦不會順延。 
5.  如請假達一個月以上者，需預繳下一期學費，否則教室將不保留學位。 
 
 
C  假期及停課 
1. 所繳學費並沒有包括教室假期的課堂。 
2.  如遇上八號或以上颱風訊號及黑色暴雨警告，教室將停課，不設補課及不另行通知。 
3.  如除下八號颱風訊號或黑色暴雨警告，教室將於風球或暴雨警告除下兩小時後照常上
課，家長可致電教室查詢。 
4.  如天文台公佈將懸掛八號或以上颱風訊號或黑色暴雨警告，教室將會即時停課，並通知
家長接回學生，不設補課及不另行通知。 
5.  如三號或以下颱風訊號及黃色或紅色暴雨警告懸掛時，教室照常上課，家長亦應視乎天
氣情況決定是否讓子女上課或出席有關活動。 
 
D  退學 
1.  學生如退學，請於最後一堂或以前通知教室。 
 
E  其他 
1.  家長報讀課程，須經所屬教室安排，家長不得私下與導師安排。如導師與家長私下有任
何爭議或金錢糾紛，本室概不負責。 
  
  


